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Alle famiglie
Agli Studenti

AL SITO WEB

Oggetto: accesso e uso piattaforma G-Suite per la Didattica a Distanza (Didattica
Digitale Integrata) - DOCENTI

Per I'anno scolastico 2020-21 la piattaforma didattica G-Suite sara utilizzata per le

lezioni in Didattica Digitale Integrata per garantire la prosecuzione dell’attivita formativa

anche in caso di chiusura dell’lstituto.

Ogni docente ha ricevuto dal coordinatore di classe le credenziali di accesso

(nome utente e password) per entrare in piattaforma (circ. del 25/09/2020 in Circolari

personale interno)

| docenti che non le hanno ricevute possono richiederle al prof. Giovanni Lionetti.

Al fine di garantire un efficace avvio della DDI, si potra secondo le indicazioni fornite di

seguito:
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A.

C.

La giornata di lunedi 28 Settembre 2020 & dedicata alla predisposizione della
piattaforma da parte dei docenti (primo accesso docente, creazione classi,
inserimento contenuti,...).

N.B. | docenti possono gia invitare gli alunni alle classi anche se gli alunni ancora
non effettuano l'accesso (come mostrato durante l'incontro online). Effettueranno

I'accesso non appena riceveranno la mail di invito.

Lunedi 28/09/2020 i coordinatori di classe continueranno a comunicare o
comunicheranno telefonicamente o mediante altri canali le credenziali di accesso agli
studenti delle rispettive classi in modo che gli alunni possano eseguire I'ingresso in
piattaforma e nelle classi (¢ stata fornita circolare con indicazioni di accesso anche

agli studenti)

Durante la DDI:
a. Siseguira il consueto orario delle lezioni secondo quanto pubblicato sul sito
b. Verra regolarmente firmato il Registro elettronico
c. Verranno rilevate le assenze
d. Verra seguito il regolamento “Netiquette della DDI” presente sul sito tra le

indicazioni per il rientro a scuola (Allegato 1)

Nella giornata di lunedi 28 settembre 2020 é attivo uno sportello di supporto digitale

per i docenti dalle ore 8.00 alle 12.00 secondo quanto indicato in tabella:

Referenti Settori di supporto
- Lionetti Giovanni - Recupero credenziali
- Del Mastro Antonio (alunni/docenti)

- Gestione credenziali (alunni/docenti)

- Primo accesso alla G-Suite e a
classroom

- Connettivita




N.B: | docenti gia in possesso di credenziali
del tipo
nome.cognome@convittobonghi.edu.it

possono reimpostare autonomamente la
password di accesso

- Di Tella Amedeo
- Ferrante Danilo

Creazione delle classi e loro
impostazione

Inserimento degli alunni nelle classi
Creazioni di argomenti e
inserimento dei contenuti

Gestione didattica classroom

Si ricorda che sul sito della scuola & predisposta una sezione ad hoc dedicata alla

G-Suite accessibile dal banner in alto a destro della home.

Si indica il sito di seguito come riferimento per tutorial utili circa I'utilizzo di G-Suite e

Classroom.

SITO WEB con i tutorial per
l'accesso:

urly.it/37a59

[m] e [m]
[=]

Grazie per la collaborazione!

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Mirella Coli

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, 2° comma, D. Lgs n. 39/93
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All.1

Durante lo svolgimento dei meet € richiesto a tutti gli studenti di rispettare le

seguenti regole:

Sl

Ai meeting si accede puntualmente con il codice indicato dal docente
che svolgera la lezione in modalita sincrona. |l codice di accesso meet &
strettamente riservato, pertanto & vietato a ciascuno di condividerlo con
soggetti esterni alla classe o all'lstituto;

" 2.

'accesso al meet deve avvenire con il microfono disattivato. L’eventuale
attivazione del microfono é richiesta dall'insegnante o consentita
dall'insegnante su richiesta dello studente;

‘ 3-

la partecipazione al meet deve essere effettuata con la videocamera
attivata che inquadra lo studente stesso in primo piano, in un
ambiente adatto all’apprendimento e possibilmente privo di rumori di
fondo, con un abbigliamento adeguato e provvisto del materiale
necessario per lo svolgimento dell’attivita. La partecipazione al
meeting con la videocamera disattivata € consentita solo in casi particolari
e su richiesta motivata dello studente allinsegnante prima dell’inizio della
lezione. Le richieste di parola sono rivolte all'insegnante tramite la chat;




4. FE’ fatto assoluto divieto di diffondere immagini o registrazioni relative alle
persone che partecipano alle video-lezioni, disturbare lo svolgimento delle
stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre e/o diffondere contenuti
osceni o offensivi;

A 5. il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte
i‘i' delle studentesse e degli studenti pud portare all’attribuzione di note

disciplinari e allimmediata convocazione a colloquio dei genitori, e, nei
casi piu gravi, all'irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla
valutazione intermedia e finale del comportamento.




