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UNITA’ DI APPRENDIMENTO N.1 – IL SISTEMA INFORMATICO - CONCETTI GENERALI 

- Concetti generali 

- Evoluzione del computer 

- Hardware e software 

- L’Architettura e componenti fondamentali di un computer  

- Prestazioni del computer 

- Scheda madre, CPU e velocità di elaborazione 

- Le memorie: tipologie e capacità 

- Le periferiche di input e di output  

UNITA’ DI APPRENDIMENTO N.2 – IL SISTEMA OPERATIVO 

- Le funzioni del sistema operativo 

- Il gestore della memoria centrale 

- Il gestore delle periferiche 

- L’interfaccia con l’utente 

- Sistemi operativi più diffusi (Windows 8/10, Linux, Mac Os) 

- Windows: gestione dei file e delle cartelle 

- Programmi di utilità  

UNITA’ DI APPRENDIMENTO N.3 – PACCHETTO OFFICE: IL WORD 

- Il Word 

- Layout di pagina 

- Formattazione del testo e dei paragrafi 

- Righello 

- Intestazione a piè di pagina 

- Inserimento di oggetti, forme, immagini 

- Creazione di tabelle 

- Layout di stampa 

UNITA’ DI APPRENDIMENTO N.4 – PACCHETTO OFFICE: POWER POINT 

- Power Point 

- Presentazioni multimediali 

- Le diapositive 

- Inserire sfondi, temi, ed elementi multimediali 

- Le animazioni e transazioni 

- Collegamenti ipertestuali 
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UNITA’ DI APPRENDIMENTO N.5 – PACCHETTO OFFICE: EXCEL 

- Excel 

- Il foglio elettronico 

- Formattazione delle celle 

- Formati numerici e bordi 

- Creazione di tabelle 

- I grafici: grafico a torta, istogramma, grafici a dispersione 

- Inserimento di formule e funzioni: somma, sottrazione, moltiplicazione, divisione, elevamento a 
potenza, media aritmetica, funzione condizionale. 

UNITA’ DI APPRENDIMENTO N.6 – IL LAVORO E LE SUE FORME (INTERDISCIPLINARE)  

- Glossario sicurezza (Word) 

- Glossario sicurezza (Power Point) 

- Regolamento di laboratorio (Word) 

- Relazione finale UDA (Word) 

- Presentazione multimediale UDA (Power Point) 

ESERCITAZIONI PRATICHE 

- Esercitazioni in word - scrittura di testi: articolo di giornale, volantino di presentazione sfilata, 

volantino pubblicitario, modulistica, glossario sicurezza sul lavoro, regolamento di laboratorio, 

relazione finale UDA; 

- Esercitazioni in Power Point: realizzazione presentazioni multimediali: glossario sicurezza, lavoro 

finale unità di apprendimento: Il lavoro e le sue Norme; 

- Esercitazioni in excel: realizzazione di tabelle, grafici, utilizzo funzioni: somma, sottrazione, 

moltiplicazione, divisione, media, elevamento a potenza, calcolo incidenza percentuale, ricerca 

condizionale; 

- Navigazione in rete e utilizzo di internet per attività di ricerca.  
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NOTE 

Le unità di apprendimento n.1 e n.2 sono state svolte nel corso delle attività didattiche a distanza, successive 

alla sospensione delle attività didattiche in presenza, stabilita dal DPCM del 4 Marzo 2020 (e successivi DPCM) 

a causa dello stato di emergenza sanitaria nazionale associato alla diffusione del COVID-19. 

L’unità di apprendimento n.5 è stata avviata nel periodo di attività didattica in presenza e poi è stata 

completata nel corso delle attività di didattica a distanza. Su tale unità di apprendimento, si è reso necessario 

effettuare una rimodulazione degli obiettivi ed una semplificazione di contenuti previsti in fase di 

programmazione iniziale, a causa dell’impossibilità di svolgere attività di laboratorio a seguito della 

sospensione delle attività didattiche in presenza. 

L’unità di apprendimento n.3, n.4, e n.6 sono state svolte nel periodo di attività didattica in presenza.  
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