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AL PERSONALE DOCENTE -
AL PERSONALE EDUCATIVO
AL PERSONALE ATA
Al GENITORI/TUTORI

- AGLI ALUNNI
‘Al SITO WEB del CONVITTO

OGGETTO: DISPOSIZIONI_RELATIVE A GIUSTIFICAZIONE ASSENZE, INGRESSI
POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE — A.S. 2015/16. ‘

Si forniscono di seguito specifiche disposizioni in merito all’oggetto, a valere per il corrente
anno scolastico, per gli alunni delle sezioni associate LP.S.S.A.R. e LP.L.A. '

GIUSTIFICAZIONE ASSENZE

La giustificazione delle assenze deve essere effettuata sull’appos1to “FOGLIO ASSENZE” fornito
dagli uffici di segreteria del Convitto e valido per I’anno scolastico in corso.

Per tutti gli studenti, siano essi maggiorenni o minorenni, la giustificazione deve essere firmata da
uno dei genitori o da chi ne fa le veci (che, ovviamente, ha provveduto al deposito della firma
all’atto del ritiro del foglio assenze —sul foglio stesso e sull’apposito registro tenuto dalla scuola

In caso di smarrimento del foglio assenze, il gemtore ¢ tenuto a farne nuova richiesta e a ritirarlo
_ personalmente in segreteria entro la settimana.

L’assenza deve essere giustificata il giorno successivo all’assenza stessa presso I’insegnante
della prima ora, prima dell’inizio delle lezioni.

In mancanza, I’insegnante annoterd 1’inadempienza sul reglstro di classe, ammettendo I’alunno/a
alle lezioni.

Qualora anche il secondo glorno manchi la giustificazione, la scuola provvedera ad informare la
famiglia (o gli aventi titolo) ed il giorno seguente lo studente sard ammesso a scuola solo se
accompagnato da un genitore/tutore. Se questo non ‘dovesse avvenire, I’assenza verra considerata
ingiustificata e se ne terra conto in sede di scrutinio finale. |
Anche in caso di assenza collettiva, sara richiesta regolare giustificazione individuale, dalla quale
risulti che il genitore ¢ a conoscenza della partecipazione del/della figlio/a alle manifestazioni e alle
astensioni dalle attivita scolastiche. - '




Per le assenze superiori a 5 giorni (a partire da 6 giorni, festivi compresi), oltre alla giustifica sul -
foglio assenze deve essere presentata la certificazione medica attestante che I’alunno/a non &

portatore di malattie infettive. Sia la giustificazione che la certificazione medica’ devono essere

presentate il primo giorno di rientro a scuola.

Si ricorda che nel corso dell’anno scolastico il totale delle ore di assenza dell’allievo/a non pud

superare il 25% del totale delle ore di lezione previsto dal piano annuale personalizzato. Pertanto il

numero di ore di assenza possibili ¢ di 272 per gli studenti delle classi prime e di 264 per gli

studenti di tutte le altre classi. Nel caso in cui venga superato tale limite, al termine dell’anno

scolastico l’alhevo/a non sara scrutmato/a e risulterd non ammesso/a alla classe successiva o agli

esam1

RITARDI e INGRESSI POSTICIPATI : ‘ , L ‘
Le lezioni hanno inizio alle ore 8.00 e proseguono con cadenza oraria.

Dopo le ore 8.00 I’ingresso & consentito (con una tolleranza di qualche minuto) ai soli studenti
pendolari con comprovati problemi relativi ai mezzi di trasporto, altrimenti, in caso di ritardo,
I’ingresso € consentito all’inizio della seconda ora di lezione.

Gli ingressi alla seconda ora devono essere giustificati il giorno seguente, nell’apposito spazio
sul foglio assenze, nei modi previsti per le assenze.

Agli alunni pendolari -provenienti da localita con orari di trasporto pubblico che non permettono di
rispettare gli orari di entrata e/o di uscita stabiliti- saranno concessi, previa richiesta scritta del
genitore/tutore ed attenta verifica del Dirigente Scolastico, permessi permanenti.

Per motivi seri e documentati possono essere autorizzati all’ingresso posticipato. In tal caso gli
studenti -anche se maggiorenni- devono essere accompagnati dai genitori/tutori, oppure devono
essere provvisti di relativa richiesta scritta. :

:

PERMESSI e USCITE ANTICIPATE
11 Dirigente Scolastico (o un suo delegato) pud autorizzare uscite anticipate straordinarie, in caso di
necessita e solo per seri e comprovati motivi. In tal caso gli alunni -sia minorenni che
maggiorenni- devono presentare entro le ore 9.00 del glomo interessato, una richiesta firmata dal
genitore/tutore, indicante le motivazioni dell’uscita anticipata, accompagnata dal foglio assenze (per
il controllo firma), oppure devono essere prelevati direttamente da un genitore/tutore, munito di
documento di riconoscimento.

~ Non sono ammesse altre modalita di uscita anticipata (fax, etc.) se non per situazioni eccezionali e
comprovate, che saranno valutate all’occorrenza..
Se il permesso ¢ richiesto per visita medica, deve essere esibita in vice-presidenza la relativa
prescrizione o-certificazione, ovviamente “oscurata” nelle parti che esigono il rispetto della privacy.
Gli alunni che per impegni di tipo sanitario sono costretti ad interrompere le lezioni, possono
rientrare accompagnati o su richiesta scritta del genitore/tutore.
Eventuali deroghe a quanto su riportato saranno valutate dal Dirigente Scolastico solo in situazioni

di comprovata necessita.
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